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Правила
внутреннего распорядка для воспитанников отделения социальной реабилитации несовершеннолетних ГКУСО ПК ЦПД г. Кудымкара

[bookmark: _GoBack]Правила внутреннего распорядка для воспитанников структурного подразделения - отделение социальной реабилитации несовершеннолетних Государственного казенного учреждения социального обслуживания Пермского края «Центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей» г.Кудымкара (далее – Правила, Отделение, Учреждение) определяют внутренний распорядок, права и обязанности воспитанников. Настоящие правила составлены в соответствии с Конвенцией о правах ребенка, законом Российской Федерации от 24.06.1999 г. № 120 «Об основах системы профилактики, безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2013 года № 442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 24.05.2014 г. № 481 «О деятельности организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и об устройстве в них детей, оставшихся без попечения родителей», приказом Министерства социального развития Пермского края от 31 октября 2014 г. N СЭД-33-01-03-556 «Об утверждении порядка предоставления социальных услуг поставщиками социальных услуг в стационарной форме социального обслуживания», Уставом учреждения, Положением об Отделении.

1.	Общие положения
1.1.	Права и обязанности воспитанников Отделения охраняются Конвенцией ООН о правах ребенка, Декларацией прав человека, действующим законодательством Российской Федерации.
1.2.	Настоящие Правила являются общими для всех воспитанников Отделения.
1.3.	 Настоящие Правила регламентируют нормы поведения в здании и на территории Отделения, права, обязанности и ответственность воспитанников Отделения.
1.4. Цель Правил - создание в Отделении благоприятной обстановки, способствующей успешному развитию каждого воспитанника и формирование уважения к личности и ее правам, развитие культуры поведения и навыков общения, поддержание порядка, основанного на сознательной дисциплине и демократических началах организации реабилитационного и воспитательного процесса.
1.5. Организация реабилитации, воспитания и социальной адаптации в Отделении строится с учетом индивидуальных особенностей воспитанников в соответствии с календарным планом работы в Отделении и регламентируется расписанием и графиками.
1.6. В Отделении устанавливается режим, обеспечивающий сочетание реабилитации и воспитания, труда и отдыха, развития и социальной адаптации, который составляется с учетом круглосуточного пребывания воспитанников в Отделении. Режим дня ежегодно согласовывается с органами Роспотребнадзора.
1.7. Реабилитация и воспитание детей проводится в процессе воспитательной и досуговой деятельности, общественно полезного труда, самообслуживания. Учебная работа проводится воспитателями во время самоподготовки воспитанников-школьников в каждой группе - семье.
1.8. В Отделении организуются объединения дополнительного образования, экскурсии, общественно-культурные мероприятия с целью организованного, безопасного и содержательного досуга и развития воспитанников.
1.9. Трудовая деятельность в Отделении является основополагающей в социальной адаптации и формировании социальных компетентностей воспитанников.
1.10. Дисциплина в Отделении поддерживается на основе уважения человеческого достоинства всех сотрудников и воспитанников. Применение методов физического и психического насилия по отношению к воспитанникам не допускается.
1.11. Содержание воспитанников в Отделении осуществляется на основе полного государственного обеспечения. 
1.12. Руководство социально-реабилитационным и воспитательным процессом в Отделении, повседневной жизнедеятельностью воспитанников осуществляет директор Учреждения, заведующий Отделением лично, через администрацию и педагогический коллектив. 
Ответственность за соблюдение воспитанниками настоящих Правил возлагается на заведующего Отделением, воспитателей и педагогических работников Отделения.

2.	Основные права и обязанности воспитанников Отделения
Права и обязанности воспитанников Отделения определяются Уставом, настоящим Правилами и локальными актами учреждения.
2. 1. Воспитанники Отделения имеют право на:
бесплатное содержание, медицинское обслуживание и получение образования в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами;
предоставление условий для обучения с учетом особенностей психофизического развития и состояния здоровья, в том числе получение квалифицированной социально-педагогической и психологической помощи в обучении и бесплатной психолого-медико-педагогической коррекции;
доступ ко всем типам образования, профессиональной ориентации;
пользование оборудованием, мебелью, одеждой во время пребывания в учреждении по установленным нормам, необходимым для сохранения здоровья и обеспечения жизнедеятельности;
уважение человеческого достоинства, свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений;
защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья;
защиту своих прав и интересов;
поддержание отношений с родителями, лицами, их замещающими, родственниками и близкими, если это не противоречит их интересам, состоять с ними в переписке; 
получение посылок, бандеролей, передач, писем, а также отправление писем без ограничения их количества;
участие в обсуждении проблем семьи, а также в процессе принятия решений, которые касаются их лично или условий их проживания в рамках учреждения, 
получение информации о целях и сроках пребывания в Учреждении и дальнейшем жизнеустройстве;
уважение к этническому, культурному, социальному происхождению;
получение информации о своих правах и обязанностях, знакомство с Уставом Учреждения, правилами внутреннего распорядка;
обращение в четко установленные, беспристрастные и независимые органы, для того чтобы защитить свои основные права;
получение бесплатной юридической помощи с участием адвокатов, а также лиц, имеющих право на оказание юридической помощи в соответствии с законом;
пользование библиотечно-информационными ресурсами, методическими пособиями, интернетом, телефоном;
пользование в порядке, установленном локальными нормативными актами, лечебно-оздоровительной инфраструктурой, объектами культуры и объектами спорта учреждения;
удовлетворение потребности в эмоционально-личностном общении;
развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, выставках, смотрах, физкультурных мероприятиях, спортивных мероприятиях, в том числе в официальных спортивных соревнованиях, и других массовых мероприятиях;
обращение к руководству Отделения и/или Учреждения по вопросам обучения и быта;
участие в анкетировании и других мероприятиях по исследованию мнения воспитанников Отделения;
отдых, организованный досуг в выходные, праздничные и каникулярные дни;
поощрение за успехи в учебной, физкультурной, спортивной, общественной, научной, научно-технической, творческой, экспериментальной и инновационной деятельности.
2.2. Основные обязанности воспитанников:
Воспитанники обязаны:
ознакомиться и неукоснительно выполнять режим дня воспитанников, настоящие Правила, Устав Учреждения;
добросовестно учиться (не опаздывать на уроки, без уважительной причины не пропускать занятия в образовательном учреждении, выполнять домашние задания), бережно относиться к имуществу, уважать честь, достоинство других воспитанников и работников Отделения;
каждый воспитанник обучающийся обязан соблюдать правила поведения для обучающихся, действующие в общеобразовательных учреждениях, где он обучается;
добросовестно осваивать дополнительные образовательные программы, посещать занятия, предусмотренные воспитательным планом, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять домашние задания, заданные педагогическими работниками в рамках образовательной программы;
соблюдать расписание занятий специалистов Отделения, объединений дополнительного образования, не опаздывать и не пропускать занятия без уважительной причины;
заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, бережно относиться к здоровью окружающих;
соблюдать правила личной гигиены, опрятность в одежде и внешнего вида;
стремиться к нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию;
соблюдать законы, быть законопослушным гражданином;
в помещениях Учреждения и на территории соблюдать нормальный, спокойный режим разговоров, общения и поведения, исключая нецензурный лексикон;
соблюдать чистоту в Отделении и на прилегающей к нему территории;
беречь оборудование, имущество, содержать личные вещи в чистоте и порядке. Если в результате преднамеренных действии, нарушающих настоящие Правила и требования Устава, будет причинён материальный ущерб, то воспитанник, виновный в этом, несёт материальную и уголовную ответственность в пределах норм, установленных законодательством РФ;
соблюдать правила использования локальной сети, компьютеров и другого технологического оборудования Отделения, а также информационной безопасности;
экономно расходовать электроэнергию, тепло и воду;
бережно относиться к результатам труда других людей и оказывать посильную помощь в уборке помещений во время дежурства;
соблюдать порядок и чистоту в раздевалке, группе, туалете, спальных комнатах, местах общего пользования;
принимать посильное участие в ремонте и благоустройстве здания, жилых помещений, имущества, благоустройстве территории;
соблюдать законы жизнедеятельности семьи и детского соуправления;
соблюдать правила техники безопасности;
сдавать на хранение социальному педагогу, специалисту по социальной работе личные ценные вещи и документы (свидетельство о рождении, паспорт и т.п., денежные средства, ювелирные украшения, сотовые телефоны, персональные компьютеры, бытовые приборы);
при выходе из отделения более чем на 1 час воспитанник обязан зарегистрироваться у воспитателя группы-семьи в журнале временного отсутствия.

3.Воспитанникам запрещается:
приносить, передавать и употреблять спиртосодержащие напитки, табачные изделия, наркотические и токсические вещества; предметы, запрещенные к хранению в учреждении (колющие и режущие предметы, лекарственные вещества и предметы медицинского назначения, литературу экстремистского толка);
приносить диски с играми и фильмами, несущих культ насилия;
использовать любые вещества, ведущие к взрывам и возгораниям;
применять физическую силу для выяснения отношений или вымогательства;
совершать любые действия, влекущие за собой опасность для окружающих, для собственной жизни и здоровья;
в общении с воспитанниками, воспитателями, специалистами, сотрудниками Отделения и другими лицами употреблять грубые выражения, вести разговоры на повышенных тонах, использовать нецензурные выражения. Это правило распространяется и на высказывания, общение в информационных ресурсах, а также при написании служебных записок и других форм письменного обращения; 
без разрешения воспитателя и руководителя уходить из Отделения и с его территории;
выносить имущество, оборудование и другие материальные ценности из помещений Отделения;
приводить с собой в помещения Отделения посторонних лиц без разрешения администрации; 
пользоваться сотовыми телефонами после 22.00 часов;
курить в помещении и на его территории;
отказываться от госпитализации при медицинских показаниях;
нарушать настоящие Правила. 

4. Техника безопасности
4.1. Каждый воспитанник должен соблюдать требования по технике безопасности, проходить инструктаж под руководством воспитателя или педагога, расписываться в журнале инструктажей.
4.2. В целях предупреждения несчастных случаев и травматизма запрещается:
бегать и играть в местах, не приспособленных для этих целей;
толкать друг друга, бросаться предметами и применять физическую силу;
сидеть на подоконниках, перилах и других местах, не приспособленных для этого;
создавать травмоопасные ситуации для окружающих.

5.Внешний вид воспитанников
5.1. Воспитанник обязан следить за своим внешним видом, быть чисто и аккуратно одетым, причесанным, обувать в Отделении сменную обувь. Уличная и сменная обувь должна быть всегда чистой.
5.2.  Воспитанник должен следить за чистотой тела, рук, зубов, носа, головы.
5.3. Воспитанник содержит в порядке свои личные вещи, ухаживает за одеждой и обувью.
5.4. В торжественных случаях, занятиях спортом и физкультурой, физическим трудом и самообслуживанием одежда и обувь воспитанников должна соответствовать моменту.
5.5. Запрещается в помещении отделения ходить в верхней одежде, в грязной обуви, в головных уборах.

6.Поведение воспитанников на занятиях
6.1. Все воспитанники обязаны во время воспитательных и реабилитационных занятий строго соблюдать тишину, воздерживаться от лишних хождений по комнате, содержать в порядке свое рабочее место и учебные принадлежности.
6.2.  Время для самоподготовки должно использоваться только для учебных целей.
6.3. Во время занятий воспитанник обязан соблюдать правила поведения, а также правила техники безопасности.
6.4. По окончании занятий воспитанник должен навести чистоту и порядок на своем рабочем месте, убрать на место учебные принадлежности, инструменты и рабочий материал.

7. Посещение воспитанников родителями, родственниками,
кандидатами в опекуны (попечители), усыновители, гражданами, представителями общественности, благотворительных,
некоммерческих организаций
7.1. Кровные родители, родственники и знакомые могут посещать воспитанников Отделения в соответствии со статьей 55 Семейного кодекса РФ, гарантирующей право ребенка на общение с ними.  
7.2.	Родители, ограниченные в родительских правах на основании решения суда, могут посещать воспитанников Отделения в соответствии со статьей 75 Семейного кодекса РФ с согласия органа опеки и попечительства либо администрации Учреждения, если это не противоречит интересам воспитанников и не вредит их здоровью.
7.3. Родители, лишённые родительских прав на основании решения суда, могут посещать детей только с разрешения Органа опеки и попечительства, если это не противоречит интересам воспитанников и не вредит их здоровью.
7.4. Родственники воспитанников, а также иные граждане, представители общественных, благотворительных и других благотворительных организаций могут посещать детей только с разрешения администрации Учреждения, если это не противоречит интересам воспитанников и не вредит их здоровью.
7.5. Посещение несовершеннолетних воспитанников Отделения кандидатами в опекуны (попечители), кандидатами в усыновители, производится только на основании направлений, выданных органами опеки и попечительства.
7.6. Родители, родственники воспитанников, кандидаты в опекуны (попечители), в усыновители, граждане, представители общественности, благотворительных и некоммерческих организаций могут посещать воспитанников Отделения при наличии документа, удостоверяющего личность, учредительных документов, подтверждающих разрешение на занятие благотворительной (некоммерческой деятельностью).
7.7.	Граждане, не являющиеся родственниками воспитанников Отделения, в том числе представители организации, должны написать заявление на имя директора Учреждения (и.о. директора), представить документ, удостоверяющий личность, или иные документы, подтверждающие родство с ребенком, и согласовать с администрацией Центра время посещения воспитанника в учреждении.
7.8.	При входе в Отделение посетители обязаны предъявить документ, удостоверяющий личность, и зарегистрироваться в журнале на посту охраны.
7.9.	В соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка и с режимом дня учреждения посещение воспитанников возможно:
в будние дни: 
- с 10.00 до 12.00 часов;
- с 16.30 до 18.00 часов;
в выходные и праздничные дни: 
- с 10.00 до 13.00 часов; 
- с 16.00 до 18.00 часов.
7.10. Общение посетителей с воспитанниками осуществляется в гостевой комнате. В случае необходимости при общении может присутствовать социальный педагог, педагог-психолог, специалист по социальной работе, медицинский работник, воспитатель группы-семьи.
7.11. Родителям, родственникам воспитанников, кандидатам в опекуны (попечители), в усыновители, гражданам, представителям общественности, благотворительных и некоммерческих организаций приходить на встречу с ребенком необходимо в здоровом состоянии, опрятном виде. Лица, имеющие признаки инфекционного заболевания (кашель, насморк), а также признаки алкогольного или иного опьянения к общению с воспитанниками не допускаются.
7.12.  Производить видео, фотосъемку воспитанников Отделения возможно только с разрешения администрации Учреждения.
7.13.	При общении с воспитанником родители (родственники), кандидаты в 
опекуны (попечители), в усыновители, граждане, представители 
общественности, благотворительных и некоммерческих организаций несут ответственность за жизнь и здоровье ребенка в период посещения воспитанника в порядке, установленном российским законодательством.
7.14. Родителям (родственникам) воспитанников, кандидатам в опекуны (попечители), усыновители, гражданам, представителям благотворительных и некоммерческих организаций разрешается: 
- дарить детям игрушки (новые), вещи (новые), детские книги 
(новые); 
- приносить и передавать детям средства коммуникации (телефоны, ноутбуки, другие средства) только с разрешения администрации.
7.15. Запрещается:
- посещать воспитанников во время объявленного карантина и в неустановленные часы; 
- посещать детей в алкогольном или ином опьянении, в неряшливом виде;
- курить в помещении Отделения и на территории Учреждения;
- приносить спиртосодержащие напитки, сигареты, психотропные и токсико-содержащие вещества;
- приносить продукты питания, не рекомендованные для питания несовершеннолетних, без сертификата качества, с просроченным сроком годности, без производственной упаковки;
- выходить с детьми за пределы территории Отделения;
- нарушать режим дня воспитанников Отделения.

8.  Обязанности дежурных
8.1. Дежурный из числа воспитанников Отделения подчиняется требованиям воспитателя и работников Отделения.
8.2. Обеспечивает порядок в спальных комнатах, игровых, актовом зале, компьютерном классе, библиотеке.
8.3. В пищеблоке проявляет внимание и осторожность при получении горячих и жидких блюд.
8.4. Убирает стол после принятия пищи.
8.5. Обеспечивает порядок в раздевалке, совместно с медицинским работником контролирует уборку одежды и обуви в шкафах и сушилке во время своего дежурства.
8.6. Своевременно осуществляет утреннюю и вечернюю уборку спальных и игровых комнат. 
8.7. Раз в неделю воспитанники производят генеральную уборку спальных и игровых комнат, ухаживают за комнатными растениями.

9. Поощрения за успехи
За активное участие в общественной жизни Учреждения, Отделения, за достигнутые успехи воспитанникам устанавливаются следующие меры поощрения:
- устная благодарность воспитателя, администрации Отделения, Учреждения, 
- письменная благодарность директора Учреждения с занесением в портфолио воспитанника;
- награждение ценным подарком;
- посещение родственников, друзей, театров, музеев и др.
Приказ о применении поощрения объявляется воспитаннику под роспись и доводится до сведения всех воспитанников и работников Отделения на общей линейке.




10. Ответственность за нарушение дисциплины
В случае систематического неподчинения воспитателям, специалистам и другим работникам Отделения, грубого нарушения дисциплины к воспитанникам могут применяться следующие меры взыскания:
- индивидуальное порицание со стороны директора Учреждения, руководителя Отделения, заместителя директора, старшего воспитателя, педагогов;
- публичное порицание директора, руководителя Отделения, объявленное перед воспитанниками на общей линейке;
- временное отстранение воспитанника от участия в досуговых мероприятиях, спортивных соревнованиях, поездок и путешествий;
- обсуждение на заседании Совета профилактики;
- обсуждение на педагогическом совете;
- выговор (объявляется приказом директора);
- представление документов на рассмотрение в КДН;
- возложение обязанности принести публичное извинение.
          До применения взыскания с воспитанника необходимо запросить объяснения в письменной форме. Отказ воспитанника дать объяснения оформляется припиской в служебной записке, докладной педагога. Данный отказ не является препятствием для применения взыскания. Привлечение воспитанника к ответственности оформляется приказом директора учреждения. Приказ и применение взыскания объявляется воспитаннику под роспись. В необходимых случаях приказ доводится до сведения всех воспитанников Отделения. 

11. Решение спорных вопросов
11.1. Рассмотрение обращений воспитанников по спорным вопросам или претензиям происходит при наличии заявления от воспитанника за его подписью, в котором изложена суть вопроса с конкретными фактами. Рассмотрение спорных вопросов осуществляет руководитель отделения, заместитель директора, курирующий соответствующее направление деятельности Учреждения.
11.2. Разрешение конфликтных ситуаций между воспитанниками, сотрудниками и воспитанником, воспитанниками и сторонними лицами, происходит с участием директора Учреждения, заместителя директора, руководителя Отделения. По требованию несовершеннолетнего к разрешению конфликтной ситуации могут быть привлечены родители или законные представители несовершеннолетнего.  
